
Verslag omgevingsgesprek  

Dit document is bedoeld als hulpmiddel bij het maken van een verslag. 

Toelichting 

In het verslag van het omgevingsgesprek beschrijf je hoe en wanneer je participatie met jouw 

omgeving hebt georganiseerd. Je geeft daar het volgende aan: 

• Wie heb je uitgenodigd 

• Wie waren aanwezig en wie waren afwezig  

• Wat waren de reacties 

• Wat heb je gedaan met de reacties  

Het verslag voeg je toe aan de aanvraag van een omgevingsvergunning. De namen in het 

verslag maken we niet openbaar.  

Algemene informatie  

1. Wanneer vond het (omgevings)gesprek plaats?  

Vermeld de datum of de datums. Dit kunnen meerderde datums zijn als je vaker met 

betrokkenen contact hebt gehad.  

2. Wie heb je uitgenodigd?  

(Graag het adres van de genodigden erbij vermelden)  

3. Wie waren aanwezig?  

(Graag het adres van de aanwezigen erbij vermelden)  

Wie hebben zich afgemeld?  

(Graag het adres van de afgemelde personen erbij vermelden)  

4. Wat heb je gedaan om betrokkenen te informeren en te 
betrekken bij jouw plan?  

Geef een korte beschrijving van de participatievorm(en) die je hebt gebruikt (persoonlijk, via 

e-mail, telefonisch).  

Welke gegevens heb je laten zien, wat heb je besproken? Kun je dit met documenten nog 

beter uitleggen? Stuur deze dan mee met dit verslag. Denk bijvoorbeeld aan de 

uitnodigingsbrief of e-mail, of een presentatie.  



1 

Informatie over de participatie 

5. Reacties op het plan  

Beschrijf wat de reacties van betrokkenen op het plan zijn. Je mag deze digitaal naar ons 

sturen of op papier aan ons geven. Hebben betrokkenen hun reactie op papier gezet? Stuur 

die reactie dan mee. Het is dan niet nodig om de reactie te beschrijven.  

6. Aanpassingen aan het plan na reacties 

Geef hieronder aan welke reacties ervoor zorgden dat je jouw plan hebt aangepast. Geef aan 

wat de aanpassingen zijn.  

7. Geen aanpassingen op het plan na reacties  

Misschien kreeg je wel reacties op jouw plan, maar zorgden deze niet voor aanpassingen aan 

jouw plan. Geef hieronder aan welke reacties dit waren en waarom er geen aanpassingen 

nodig waren. 
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